
Γ στάδιο 
Πρακτικό παραλαβής



Γ στάδιο 

Αρχεία αποστολής pdf στον/στην Οικονομικό Υπεύθυνο (παρακαλώ κρατήσετε την ονοματολογία των εντύπων) 

όταν ενημερωθείτε με email από το Κεντρικό Πρωτόκολλο την Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης (ΑΑΥ.pdf) πχ

1. AAY_Papageorgiou_Lab_500.pdf  (Απόφαση ανάληψης υποχρέωσης από Κεντρικό Πρωτόκολλο)

2. Ypob-dikaiol_Papageorgiou_Lab_500.pdf (Υποβολή δικαιολογητικών οικονομικού αιτήματος)

3. Timologio_Papageorgiou_Lab_500. Pdf (τιμολόγιο προμηθευτή με ημερομηνία εκάστοτε Τρίτης)

4. praktiko_paralabis_Papageorgiou_Lab_500.pdf (υπογεγραμμένο Πρακτικό Παραλαβής 

      από την α) Επιτροπή Παραλαβής και β) εσάς

      Υπογραφές την ίδια με το τιμολόγιο Τρίτη Αυθημερόν )



Γ στάδιο 

Για τη συμπλήρωση των αρχείων Πρακτικού Παραλαβής(praktiko-paralabis-TMEY.doc) και του 

Αρχείου Υποβολής Δικαιολογητικών (ypovoli-dikaiologitikon-oik-aitimatos.doc)θα χρειαστείτε :

a) Αριθμό Πρωτοκόλλου για το Αρχείο Υποβολής_Δικαιολογητικών_Οικ_Αιτηματος

b)  Αριθμό Δέσμευσης (→ Αριθμός Προέγκρισης ) για το Πρακτικό_Παραλαβής

Εύρεση από το αρχείο ΑΑΥ.pdf που λάβατε με email από το Κεντρικό Πρωτόκολλο



Ενημέρωση από το Κεντρικό Πρωτόκολλο με email για την Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης (ΑΑΥ.pdf):

Αριθμός Πρωτοκόλλου = 27394 27/06/2025 



Υποβολή δικαιολογητικών οικ. αιτήματος

Ο αριθμός πρωτοκόλλου είναι και στην ΑΑΥ.pdf



Ο αριθμός δέσμευσης (Π00ΧΧΧ, ΧΧ/ΧΧ/2025) είναι 

ο Αριθμός Προέγκρισης που θα μπει «πάνω-δεξιά» στο 

Πρακτικό παραλαβής 

Ενημέρωση από το Κεντρικό Πρωτόκολλο με email για 
την Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης ( αρχείο ΑΑΥ.pdf):



Πρακτικό Παραλαβής

Αριθμός Δέσμευσης από AAY.pdf

την επωνυμία προμηθευτή 

τα προϊόντα στη 1η στήλη 
και τη ποσότητα στη 2η στήλη

Συμπληρώνετε:

Η ημερομηνία του τιμολογίου και η ημερομηνία υπογραφών του Πρακτικού 
παραλαβής να είναι την ίδια μέρα (Τρίτη). Θα βοηθούσε πολύ το συντονισμό 
στις υπογραφές Πρακτικού Παραλαβής εάν πχ ζητούσατε τιμολόγιο από το 
προμηθευτή με έκδοση ημερομηνία Τρίτη έτσι ώστε η Επιτροπή να 
υπογράψει Τρίτη και ο παραλαβών (Τρίτη)

Πρώτα υπογράφει ηλεκτρονικά το 1ο μέλος Επιτροπής (Ε. Χατζηγεωργίου)
Δεύτερος το 2ο μέλος Επιτροπής (Κ. Σαλμάς)
Τρίτος το 3ο μέλος Επιτροπής (Λ. Κανδύλης)
Τέταρτος ο Παραλήπτης (αιτών)



Σύστημα Ηλεκτρονικής Διακίνησης Εγγράφων (ΣΗΔΕ) – Πανεπιστήμιο Ιωαννίνων

https://uoi.gr/it/ypiresia-ilektronikis-diakinisis-engrafon-side/

Για περισσότερες πληροφορίες μπορείτε να κοιτάξετε τα ακόλουθα έγγραφα:

https://uoi.gr/it/ypiresia-ilektronikis-diakinisis-engrafon-side/
https://uoi.gr/it/ypiresia-ilektronikis-diakinisis-engrafon-side/
https://uoi.gr/it/ypiresia-ilektronikis-diakinisis-engrafon-side/
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